	Приложение № 3

к приказу Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики

от «___» __________ 2010 г. № ____


Порядок

составления, утверждения и изменения бюджетных смет казенных учреждений, подведомственных Министерству культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики   
I. Общие положения. 
1.1. Настоящий порядок составления, утверждения и изменения бюджетных смет  (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и  приказом Минфина России от 20 ноября 2007 г. № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» (с изменениями, внесенными приказом Минфина России от 30 июля 2010 г. № 84н) и определяет правила составления, утверждения и изменения бюджетной сметы казенных учреждений (далее - учреждение), подведомственных Министерству культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее - Министерство).

1.2. Контроль за целевым и эффективным расходованием средств, получаемых на финансирование деятельности учреждений, находящихся в ведении Министерства, возлагается на их руководителей.
II. Порядок составления бюджетной сметы 

2.1. Бюджетная смета (далее - смета) учреждения составляется по форме согласно приложени​ю, содержащей следующие обязательные реквизиты:

гриф учреждения, содержащий подпись (и ее расшифровку) руководителя учреждения, уполномоченного утверждать бюджетную смету учреждения, и дату утверждения;

наименование формы документа;

финансовый год, на который представлены содержащиеся в документе сведения;

наименование учреждения, составившего документ, и его код по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО), наименование главного распорядителя (руководителя) средств бюджета;

код по Сводному реестру главных распорядителей, распорядителей и получателей средств республиканского бюджета Чувашской Республики по главному распорядителю средств республиканского бюджета Чувашской Республики (код по СРРПБС для казенных учреждений);

содержательная и оформляющая части.

Содержательная часть формы сметы представляется в виде таблицы, содержащей коды строк, наименования направлений расходования бюджетных средств и соответствующих им кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, а также суммы по каждому направлению.

Оформляющая часть формы сметы содержит подписи (с расшифровкой) должностных лиц, ответственных за содержащиеся в смете данные, - руководителя учреждения, главного бухгалтера учреждения и исполнителя документа, а также дату подписания (подготовки) сметы.
2.2. Показатели сметы казенного учреждения формируются  в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления.

2.3. Смета составляется учреждением на основании разработанных и ус​тановленных (согласованных) главным распорядителем средств республиканского бюджета Чувашской Республики на со​ответствующий финансовой год расчетных показателей, характеризующих дея​тельность учреждения и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств.

2.4. К смете прилагаются хозяйственно-экономическое обоснование рас​ходования средств в разрезе статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления бюджетной классификации Российской Федерации, в том числе:

расчеты по оплате труда и начисления на оплату труда (утвержденные ру​ководителем учреждения штатные расписания и тарификационные списки);

расчет служебных командировок, компенсации на приобретение методи​ческой литературы;

расчет услуг связи;

расчет коммунальных услуг;

расчет по арендной плате за пользование имуществом;

расчет налоговых платежей, стипендий;

расчет других планируемых расходов.
По расходам учреждения на увеличение стоимости основных средств представляют перечень закупаемых основных средств и их хозяйственно- экономическое обоснование.

2.5. Смета составляется в рублях с двумя десятичными знаками на финансовый год в случае, если закон о республиканском бюджете Чувашской Республики утверждается на один финансовый год, либо на финансовый год и плановый период, если закон о республиканском бюджете Чувашской Республики утверждается на очередной финансовый год и плановый период. 
III. Порядок утверждения и изменения бюджетной сметы  

3.1. После утверждения в установленном порядке закона о республиканском бюджете Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период и доведения Министерством до учреждения бюджетных ассигнований на текущий (очередной) финансовый год, учреждение в течение 7 календарных дней представляет смету в 4 экземплярах в отдел экономики и финансов Министерства.
Смета подписывается должностными лицами, ответственными за содержащиеся в смете данные - руководителем учреждения, главным бухгалтером учреждения и исполнителем документа. 
Отдел экономики и финансов Министерства рассматривает смету в течение 3 календарных дней со дня ее получения и при отсутствии замечаний передает на утверждение министру культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики. Два экземпляра утвержденной сметы передаются в Министерство финансов Чувашской Республики, один - в отдел экономики и финансов Министерства, один - учреждению.  
При наличии замечаний смета возвращается учреждению для дополнительной доработки. 

Повторное направление учреждением доработанной сметы осуществляется в порядке, установленном абзацем первым настоящего пункта, в течение 7 календарных дней с даты поступления письменных замечаний в учреждение. 

3.2. Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения из​менений показателей - сумм увеличения и (или) уменьшения объемов сметных назначений:

изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенно​го учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обяза​тельств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классифика​ции расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классифика​ции операций сектора государственного управления, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обяза​тельств.

3.3. Внесение изменений в смету, требующее изменение показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики и лимитов бюд​жетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики бюджета и лимиты бюджетных обязательств.

3.4. Утверждение изменений в смету осуществляется руководителем глав​ного распорядителя средств республиканского бюджета Чувашской Республики, утвердившего смету учреждения на осно​вании предложений руководителя учреждения, представленных в Министерство в письменном виде.
3.5  Действие утвержденных бюджетных смет прекращается 31 декабря текущего финансового года.

