ИНСТРУКЦИЯ

по установке базы данных STATIST и заполнению полей в АИБС «ИРБИС 64»
Запустить TCP/IP сервер ИРБИС 64.

Запустить АРМ Администратор ИРБИС 64. 

(Пуск – Программы – TCP-IP сервер ИРБИС 64 unicode – АРМ Администратор ИРБИС 64 или соответствующий ярлык на рабочем столе).
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База данных – Новая – Произвольная БД – Имя базы (указать: STATIST), Полное название БД (на русском: Сведения об общедоступной библиотеке) - Создать.
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Разархивировать и скопировать высланный файл «STATIST.zip» в папку, где установлена система ИРБИС (например:  С:\Irbis64\datai\), вместо существующей.
База готова для работы. Актуализировать не нужно.

Внимание! 
В базу данных «STATIST» необходимо внести сведения о юридических лицах – самостоятельных библиотеках и входящих в ЦБС. Сводные данные из этой базы будут представлены в Росстат.
Для внесения сведений обо всех общедоступных (публичных) библиотеках муниципального района (городского округа), включая и библиотеки, вошедшие в состав КДУ, необходимо дополнительно создать БД «STAT7NK».
База данных – Новая – Произвольная БД – Имя базы (указать: STAT7NK), Полное название БД (на русском: Сведения обо всех библиотеках) - Создать.

Разархивировать и скопировать высланный файл «STAT7NK.zip» в папку, где установлена система ИРБИС (например:  С:\Irbis64\datai\), вместо существующей.
База готова для работы. Актуализировать не нужно.
Далее для создания записей в базе данных  - открыть АРМ Каталогизатор. 
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Если каталогизатор работает в демо-версии: имя пользователя – значение «1», пароль – значение «1».
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Перейти на базу данных STATIST.
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Данные заносятся в поля, находящиеся в правой верхней части программы.
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Чтобы начать заполнение формы 6-НК, необходимо сначала создать новую запись (1), затем выбрать рабочий лист STATS (2).
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Графы для заполнения, как и в форме 6-НК, сгруппированы по разделам. В данном случае поля разделены на 8 вкладок: Общие сведения;  Материально-техническая база; Электронные ресурсы; Число пользователей и посещений;  Формирование и испльзование библиотечного фонда;  Информационное обслуживание и межбиблиотечный абонемент; Персонал библиотеки; Поступление и использование финансовых средств.
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Внимание!!! 
Количественные данные приводить в абсолютных цифрах. 

Данные вводить без лишних пробелов. 

При наличии в поле словаря – выбор из него обязателен. 

Вкладка «Общие сведения»
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	Наименование библиотеки вводится  без кавычек и аббревиатур. Например: Межпоселенческая центральная библиотека Мариинско-Посадского района.

Отчетный год вводится без слова «год». Например: 2012.


Поле «Наименование ЦБС» заполняют только ЦБ и филиалы ЦБС - значение выбирается из словаря. Для этого щелкнуть по стрелке вниз.  
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Из появившегося  окна выбрать нужное значение. Затем нажать на кнопку ВВОД.
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Значения полей «Вид», «Тип», «Расположение», «Район» вводятся из словаря.

Поле «Тип библиотеки» заполняют только муниципальные детские библиотеки и 3 государственные библиотеки.
В поля «Должностное лицо», «Должность», Номер телефона», «Дата составления», «Почтовый адрес» вводите соответствующие данные.
Поле «Код отчитывающейся организации по ОКПО» заполняют только юридические лица.

В поле 920 «РЛ» ничего не вводить. Оно заполняется автоматически со значением STATS.
Вкладка «Материально-техническая база»

В данном разделе заполняются поля, соответствующие разделу «Материально-техническая база» формы 6-НК.

	Пример заполнения:
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	Все поля заполняются  в абсолютных цифрах.




Если названия полей полностью не видны, то наведите курсор мышки на оглавление данного поля, появится подсказка с полным названием поля.
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Вкладка «Электронные ресурсы»

В данном разделе заполняются поля соответствующие разделу «Электронные ресурсы» формы 6-НК.

	Пример заполнения:
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	Все поля заполняются  в абсолютных цифрах.




Вкладка «Число пользователей и посещений»

В данном разделе заполняются поля, соответствующие разделу «Число пользователей и посещений» формы 6-НК.

	Пример заполнения:


[image: image17.png]Hassanwe snewenta
[302: 4ueno saperucrpuposanux nonssosal

Ne Jnasenme

303 s x & mospacte: geTi g0 14 ner

304 s ix & mospacTe: aeTh o 15-24 neT

20085

305: tnono nocewensi - scero, ey

=3

306 13 A MoOCewaEMBIX MACCOBEIX MEpOTPILT

Jesses





	Все поля заполняются  в абсолютных цифрах.




Вкладка «Формирование и использование библиотечного фонда»

В данном разделе заполняются поля, соответствующие разделу «Формирование и использование библиотечного фонда» формы 6-НК.

Особенность данного раздела: заполняются подполя. Для этого нажать на кнопку с тремя точками в конце поля.
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Появится окошко для заполнения подполей.
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 Все поля заполняются в абсолютных цифрах.
Вкладка «Информационное обслуживание и межбиблиотечный абонемент»

В данном разделе заполняются поля, соответствующие разделу «Информационное обслуживание и межбиблиотечный абонемент» формы 6-НК.

	Пример заполнения:
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Все поля заполняются  в абсолютных цифрах.




Вкладка «Поступление и использование финансовых средств»

В данном разделе заполняются поля, соответствующие таблице «Поступление и использование финансовых средств» формы 6-НК.

	Пример заполнения:
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	Все поля заполняются в абсолютных цифрах.



После заполнения всех полей сохраните запись, нажав на кнопку в левом верхнем углу программы. 
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Формирование сводного отчета

До формирования сводного отчета обязательно должны быть занесены сведения обо всех библиотеках района (города).

Для создания сводного отчета по району (городу): создать новую запись (1), выбрать рабочий лист SVOD (2), заполнить поле ГОД (например: 2012), поле РАЙОН (например: Мариинско-Посадский - ввод из словаря), поле ВИД (например: Муницип. общедоступная – ввод из словаря). Сохранить запись, нажав на кнопку в левом верхнем углу программы. В результате появится запись на сводные данные по введенному району.

[image: image23.png]



Чтобы обновились данные в сводной записи после внесения изменений в отчет какой-либо библиотеки, необходимо выполнить следующее: Сервис – Обновить контекст.
Экспорт записей

После внесения всех необходимых сведений и создания сводки, записи за отчетный год необходимо экспортировать и выслать полученный файл по электронной почте nmo@publib.cbx.ru. 
Команда ЭКСПОРТ вызывается следующим образом: В верхней левой части программы имеется значок [image: image24.png]


. Щелкнуть по этому значку,
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либо выбрать через меню программы СЕРВИС > ЭКСПОРТ.
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Выйдет окошко ЭКСПОРТ ДОКУМЕНТОВ. Выбрать следующие параметры для экспорта: выходной формат – ТЕКСТОВЫЙ, кодировка – WINDOWS.
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Нажать кнопку ВЫПОЛНИТЬ. В результате появится окно ФАЙЛ ДЛЯ ЭКСПОРТА ДАННЫХ. В поле ИМЯ ФАЙЛА ввести название на латинице. Например, районные библиотеки: ralat2012; ralik2012; rbat2012 и т.п.; городские библиотеки: galat2012; gkan2012; gshum2012 и т.п. по аналогии. Нажать кнопку СОХРАНИТЬ.
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Полученный файл выслать до указанного в графике представления статотчетов времени по электронной почте на адрес: nmo@publib.cbx.ru.
Если в учреждении не имеется система ИРБИС, то можно воспользоваться демо-версией (скачать по ссылке: http://www.elnit.org/).
Контактные телефоны: 8(352)23-02-17, доб. 115, Падукова Алена Юрьевна,

     8(352)62-40-03, Баймушкина Татьяна Михайловна
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