Технология списания документов 
в системе автоматизации библиотек ИРБИС64

Деменцова Г. А., 

зав сектором Центра формирования фондов и каталогизации документов

Система ИРБИС позволяет выполнять все этапы процесса списания в автоматизированном режиме:
· Регистрация выбытия из фонда.

· Учет передачи экземпляров в другие фонды и докомплектования

· Ведение книги суммарного учета выбытия. 

· Получение выходных форм выбытия/передачи.

Слайд 2.

Работа по списанию документов из БД электронного каталога проводится в АРМе «Комплектатор».

Выбираем закладку «Выбытие». Из меню БД выбираем «CMPL – База данных комплектования».

Слайд 3.

Для оформления выбытия книг имеются две возможности: воспользоваться мастером списания, либо выполнить последовательно операции выбытия, обозначенные кнопками на панели инструментов.

Слайд 4.

Для выполнения операций выбытия на панели инструментов задачи имеются следующие кнопки: 
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 Для каждого вида списания с передачей или без, либо просто для передачи, в БД комплектования создается запись КСУ выбытия, в которую перед выполнением заносятся данные: номер КСУ, дата списания, причина выбытия, номер акта передачи и др. В этой же записи будут формироваться статистические данные по партии на выбытие. Кнопка активна, если текущей базой является БД комплектования. 
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 - операция выполняется по отмеченным инвентарным номерам/штрих-кодам. Перед выполнением списания следует установить в НАСТРОЙКЕ номер КСУ списания, выбрав его из словаря. Следует выбрать БД электронного каталога, при этом сразу устанавливается словарь ИНВ.№/ШТРИХ-КОД. В словаре следует отметить экземпляры и стартовать операцию. Перед ее выполнением будет предложено подтвердить факт выбытия с установленным номером КСУ. Если при списании предполагается передача в другой фонд или докомплектование экземпляра, то предварительно следует запись вызвать на корректировку и отметить в ней факт передачи для списываемого экземпляра или докомплектования. 
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 – выполняется пакетная обработка записей каталога, списанных по определенному номеру КСУ. Следует предварительно установить значение КСУ выбытия в НАСТРОЙКЕ. БД каталога, в которой выполнялось выбытие, должна быть текущей. При выполнении записи проверяются на факт списания всех экземпляров, в этом случае в поле экземпляров формируется специальный признак. 
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 – выполняется после всех операций по списанию. При опросе следует задавать имя БД каталога, из которого проводилось выбытие, и значение номера КСУ выбытия. 
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 – выполняется пакетный режим обработки БД каталога, при котором:

В БД каталога ищутся записи, у которых все экземпляры списаны, т.е. поиск по признаку, формируемому в режиме завершения выбытия. Эти записи удаляются.

Если в удаляемых записях стоит признак докомплектования, то описания этих документов переносятся в БД комплектования.

Слайды 5, 6.

Нажав кнопку «Новая запись – КСУ» заполняем следующие данные:

«Номер записи КСУ» 

«Дата»: устанавливается сочетанием клавиш ALT+Д

«Причина выбытия»: заполняется при помощи справочника

«Место хранения», выбирается при помощи словаря, нажатием кнопки со стрелочкой.

Слайд 7.

Далее нажимаем кнопку «Настройка» и заполняем следующие поля:

Этап работы: нажимаем на стрелочку и выбираем ПК – создание новой записи

ФИО исполнителя

«Номер записи КСУ»
Сохраняем данные кнопкой «Применить».
Слайд 8.

Режим «Мастер списания»
При выборе режима [image: image6.png]


 «Мастер списания» подается таблица, в которой предлагается  перечень различного списания книг и журналов. 
Слайд 9.

Из предложенного списка выбирается  соответствующий вид списания.

Для книг определено 3 вида списания. 
· Книги: списание по инвентарным номерам/штрих кодам. 
· Книги: групповой учет (статус U или С) – списание
· Книги: списание целиком  
Слайды 10.
Каждая следующая страница на нижней панели независимо от вида списания имеет следующие кнопки:
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 – переход на следующую страницу
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– переход на предыдущую страницу
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– прекращение операции выбытия
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 – эта кнопка активна, если уже заданы достаточные данные для выполнения списания.
Слайд 11.

Выбор номера записи КСУ выбытия

При выборе любого вида списания осуществляется переход на следующую страницу и предлагается:

Если запись КСУ уже введена, то выбрать номер записи КСУ выбытия из словаря БД комплектования.

Если запись КСУ еще не введена, то на нижней панели имеется кнопка НОВАЯ КСУ, по которой  подается РЛ, куда можно ввести номер новой записи КСУ. 

Слайды 12.

Следующая страница зависит от выбранного режима списания, а выбор этих действий в нижней части страницы. 
При списании по инвентарным номерам/штрих-кодам будет предложен словарь инвентарных номером БД ЭК. В словаре необходимо отметить списываемые инвентарные номера/штрих-коды.
Слайды 13, 14, 15.
Возможен вариант, когда инвентарные номера для списания были заранее заготовлены в некотором текстовом файле. Для этого на нижней панели предусмотрена кнопка ФАЙЛ, по которой откроется диалоговое окно для выбора файла с инвентарными номерами (штрих-кодами)
Слайд 16, 17, 18.
 Файл можно сформировать, используя режим «Копировать отмеченные термины в список» по кнопке на панели инструментов. Файл можно формировать заново, можно дописывать уже существующий.

Слайды 19, 20.
При списании многоэкземплярной литературы будет предложен словарь названий, в котором также следует отметить нужные издания.

Слайды 21, 22.
.
Пополнение записи КСУ выбытия

Процедура пополнения записи КСУ выбытия осуществляется после окончания обработки всей партии  выбытия. 
После пополнения КСУ проверяется наличие в БД каталога записей, в которых все экземпляры списаны. В таких записях формируется специальный признак, это происходит во время выполнения пакетного задания на списание. Если такие записи найдены, то происходит переход на страницу «Удаление/Перенос».
Слайды 23, 24. 25.

Индивидуальное списание в АРМе «Каталогизатор»
Если отсутствует АРМ «Каталогизатор», то списание выполняется "вручную" корректировкой записи списываемого издания. Запись находить в БД каталога и отметить нужное описание.

В описании корректируется повторение поля 910, относящееся к списываемому экземпляру, а именно:

· Статус экземпляра: 

· Значение «0» изменить на «6» — при условии, что выбывает экземпляр книги из подразделения Библиотеки (экземпляр «индивидуального учета»): при нажатии кнопки со стрелкой на экран вызывается меню, в котором нужно выбрать значение «6»; 

· Значения «C» и «U» не менять — если регистрируется выбытие из филиала ЦБС (статус «C») или экземпляров безинвентарного учета (БИУ), со статусом «U»;

· Номер КСУ выбытия можно не вводить, если он установлен в файле настройки и при сохранении документа будет вводиться  автоматически. В противном случае – вводить обязательно.
Слайды 26, 27, 28.

Получение выходных форм

В АРМ «Комплектатор» после окончания обработки всей партии книг выбытия. (кнопка Выходная форма ) можно получить следующие выходные формы, заполнив опросный РЛ Печать выходных форм:

Из БД CMPL:

Имя БД – из меню

Выходной формат – установить название нужной выходной формы

Номер записи КСУ выбытия – если нужна форма для конкретной КСУ

а) листы КСУ выбытия с распределением

KS21W – по видам издания

KS22W – по характеру, фондам, нетрадиционным носителям

KS23W – по языкам, изданиям пользователей, причинам выбытия

KS24W – по разделам знаний

б) кроме этого можно получить листы КСУ выбытия из фонда с учетом передачи из одного подразделения в другое.

TKS2W – краткая форма

TKS2PW – полная форма

2. Из БД ЭК, в которой проводится списание:

Имя БД – из меню

Выходной формат – установить название нужной выходной формы

Номер записи КСУ выбытия – если нужна форма для конкретной КСУ

а) акты и списки к актам на исключение документов из фонда или внутреннюю передачу:

TACTIW - Акт

SPACTW – Список к акту (с указанием коэффициента пересчета цены на документ)

TABWBW - Справка (без учета перемещения их внутри фонда) тот же список только с указанием цены документа при поступлении и его цены при выбытии и подразделения из которого происходит выбытие

TABWPW - Справка (с учетом перемещения их внутри фонда), список

б) списки книг требующих докомплектования – TABDKW.
Слайд 29.
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