Регистрация электронных изданий в НТЦ «Информрегистр»

Н. Е. Филиппова, заведующая. СНИКИ НБ ЧР

Регистрация изданий необходима для подтверждения времени и факта создания электронного издания (т.е. продукта, физического экземпляра). 
Общественная значимость электронных изданий и потребность в информации о них нашли свое отражение в Федеральном Законе от 29 декабря 1994 года № 77 «Об обязательном экземпляре документов», в котором установлен порядок предоставления различных видов электронных документов, их регистрации, хранения и включения в национальный библиотечно-информационный фонд.

Обеспечивает сбор, регистрацию, хранение и последующее распределение в информационно-библиотечные организации обязательного экземпляра электронных изданий ФГУП НТЦ «Информрегистр». 
На регистрацию принимаются электронные издания в любых форматах. Необходимыми условиями являются: функционирование электронного издания в локальном режиме и наличие дополнительного программного обеспечения, необходимого для воспроизводимости электронного издания. Не регистрируются в центре электронные издания для слепых и слабовидящих, программы для электронных вычислительных машин и баз данных, аудиовизуальные издания не в цифровой форме, патентные документы, официальные документы, стандарты на электронных носителях, а также сетевые электронные издания.
Создатели документов в целях последующего распределения электронных изданий между библиотечно-информационными организациями доставляют в НТЦ «Информрегистр» пять обязательных экземпляров электронных изданий. Для этого в 1996 году был создан Депозитарий электронных изданий. Основными направлениями деятельности Депозитария являются:
- сбор, государственная регистрация обязательного федерального экземпляра электронных изданий, ведение государственного библиографического учета электронных изданий, комплектование фонда электронных изданий, обеспечение сохранности и использования одного обязательного федерального экземпляра электронных изданий;
- распределение и доставка обязательного федерального экземпляра электронных изданий в библиотечно-информационные организации в соответствии с утверждаемыми уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти перечнем и правилами доставки;
- контроль за полнотой и оперативностью доставки обязательного федерального экземпляра электронных изданий;
- информирование потребителей об обязательном федеральном экземпляре.
В ходе регистрации проверяется работоспособность продукта, фиксируются сведения, указанные непосредственно внутри электронного издания (на титульном экране), на физическом носителе и упаковке представленного экземпляра (автор, название, издатель, год издания и т.д.).
Принадлежность авторских или иных прав на продукцию или обозначения (названия, товарные знаки), использованные при изготовлении электронного издания не проверяются. Представление сведений о правообладании осуществляется на основе информации на титульном экране электронного издания, на диске и на упаковке.
Для регистрации, обработки электронных изданий и анализа фонда в НТЦ «Информрегистр» внедрена система государственной регистрации информационных ресурсов (СГРИР), которая позволяет информировать пользователей об электронных изданиях, поступивших в Депозитарий. Информирование осуществляется на основе ежемесячно обновляемого электронного каталога «Российские электронные издания» и «Списков новых поступлений», размещенных на сайте.
На электронные издания создается библиографическая запись в соответствии с ГОСТ 7.82-2001 «СИБИД. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов». Классификация электронных изданий производится на основе Универсальной десятичной классификации (УДК) и Государственного рубрикатора научно-технической информации (ГРНТИ).
Для регистрации электронного издания, необходимо предоставить в НТЦ «Информрегистр»:

1. Пять экземпляров электронных изданий (на оптических дисках в пластиковой коробке, без целлофановой обертки, при отправке по почте - посылку необходимо тщательно упаковать, чтобы не допустить потери вида, упаковки и соответствующего технического состояния).

Посылки с дисками должны отправляться на юридический адрес организации (107553, Москва, ул. Большая Черкизовская, дом 21 стр. 1) без указания физических лиц весом не более 3 кг.

Обязательные экземпляры электронных изданий, не отвечающие данным требованиям, регистрации не подлежат.

2. Ведомость сдачи обязательного федерального экземпляра электронного издания (заполняется на каждое электронное издание). 
При заполнении ведомости необходимо ознакомиться с инструкцией, которая определяет порядок заполнения и представления заявительных документов при доставке экземпляра электронных изданий.
Ведомость содержит сведения об электронном издании: его наименовании, комплекте, требованиях к необходимым для работы с ним техническим и программным средствам и других характеристиках электронного издания; а также сведения о производителе обязательного экземпляра (юридическом лице) и других физических лицах, участвовавших в создании электронного издания.

Ведомость заполняется в одном экземпляре на русском языке на компьютере путем заполнения полей в свободной форме или подчеркивания соответствующих значений.

Ведомость должна быть заверена подписью руководителя организации - производителя электронного издания. Указывается дата подписания документа. Подпись руководителя организации скрепляется печатью.
3. При необходимости получения Справки об участии в создании электронного издания необходимо заполнить заявление. 
Заявление заполняется по инициативе заявителя (производителя) для подтверждения участия физического лица в создании электронного издания. Заявление заполняется на физическое лицо, являющееся участником создания электронного издания (автор, составитель, редактор, разработчик программного обеспечения, руководитель проекта и т.п.), и заверяется печатью и подписью руководителя организации-производителя. 

При оформлении электронного издания необходимо ориентироваться на ГОСТ 7.83-2001 «Электронные издания. Основные виды и выходные сведения». Особое внимание следует обратить на раздел 4 «Состав и расположение выходных сведений».
	ВЕДОМОСТЬ СДАЧИ
ОБЯЗАТЕЛЬНОГО ФЕДЕРАЛЬНОГО ЭКЗЕМПЛЯРА ЭЛЕКТРОННОГО ИЗДАНИЯ

	№ гос. регистрации:_______________ № свидетельства _______от _____________20__г.

	                                             (заполняется сотрудниками ФГУП НТЦ «Информрегистр»)

	Я,
	

	Ф.И.О. руководителя организации, подписавшего документ; должность 

	прошу принять 5 (пять)  экземпляров электронного издания, каждый в следующей

	комплектации:
	


Сведения об электронном издании

	Авторы 
	

	

	Основное заглавие
	

	

	Параллельное заглавие
	

	

	Сведения, относящиеся к заглавию
	

	

	Версия или издание
	

	Наименование серии, номер выпуска в серии 
	

	

	Год издания:
	
	Объем ЭИ (Мб):
	
	Язык(и):
	

	Аннотация (описание информации, содержащейся в электронном издании; целевое назначение): _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Минимальные системные требования

	Тип компьютера, процессор, частота:
	

	Оперативная память (RAM):
	
	Необходимо на винчестере:
	

	Операционные системы:
	

	Видеосистема:
	

	Акустическая система:
	

	Дополнительное оборудование:
	

	Дополнительные программные средства:
	

	

	Другое:
	


Контактное лицо

	Фамилия Имя Отчество:
	

	

	Телефон:
	
	Факс:
	

	E-mail:
	


	√ Я соглашаюсь с созданием образа электронного издания для обеспечения сохранности 

	
	


Сведения о производителе электронного издания
	Полное официальное наименование  организации:
	

	

	Официальное сокращенное наименование организации:
	

	

	Форма собственности:
	

	Организационно-правовая форма:
	

	Вышестоящая организация:
	

	

	Дополнительные сведения об организации:
	

	

	

	


Адрес

	Почтовый индекс:
	
	Субъект РФ (местонахождение):
	

	Район:
	

	Город, населенный пункт:
	

	Улица, дом:
	

	Дополнительно (ГСП, а/я и пр.):
	

	Адрес сайта:
	


Контактное лицо

	Фамилия Имя Отчество:
	

	

	Должность: 

	Телефон:
	 
	
	Факс:
	
	

	
	код                           номер
	
	код                           номер

	E-mail:
	


Руководитель
	Фамилия Имя Отчество:
	

	

	Должность: 

	Телефон:
	 
	
	Факс:
	
	

	
	код                           номер
	
	код                           номер

	E-mail:
	


Количество листов в заявительной документации: _______

	М. П.
	
	

	
	
	(подпись)

	
	“_____”_________________________20__   г.         


Заявительную документацию отправлять по адресу: 
107553, Москва, ул. Б. Черкизовская, 21-1, ФГУП НТЦ “Информрегистр” (Тел.: (499) 160-9762 )

