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МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПИСЬМО

от 23 января 2001 г. N 01-19/16-25

О ПОРЯДКЕ ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ

ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕРКИ НАЛИЧИЯ МУЗЕЙНЫХ КОЛЛЕКЦИЙ

В дополнение к ранее направленным письмам Министерства культуры Российской Федерации, разъясняющим порядок оформления документов по результатам проверки наличия музейных коллекций, сообщаем следующее.

При оформлении приложений к итоговым поколлекционным актам-спискам музейных предметов, не обнаруженных в ходе проверки наличия, подлежащих списанию и переводу из основного в научно-вспомогательный фонд, просим придерживаться образцов, указанных в Приложениях.

К каждому списку должны быть представлены ксерокопии или заверенные в установленном порядке копии имеющихся в музее документов-обоснований.

В случае кражи или хищения музейных предметов: письмо-информация о краже, хищении в вышестоящий орган культуры, Министерство культуры Российской Федерации, орган внутренних дел по месту нахождения музея, внутримузейные приказы, объяснительные записки соответствующих должностных лиц, результаты служебных расследований, справка органов внутренних дел о прекращении или приостановлении уголовного дела и т.д.

В случае произведенных ранее передач музейных предметов в другие музеи или организации без разрешения Министерства культуры Российской Федерации: приказ (распоряжение) вышестоящих органов исполнительной власти о передаче, акты выдачи, подтверждения учреждений и организаций, получивших предметы.

В случае, если в ходе настоящей проверки подтверждается недостача музейных предметов, зафиксированная в проводившихся ранее проверках (общая проверка наличия 1977 - 1985 гг., передачи фондов при сменах главных хранителей и хранителей коллекций), необходимо представить копии (выписки) итоговых документов этих проверок.

Если в музее отсутствуют документы, объясняющие причину недостачи, в графе "документы-обоснования" необходимо указать: "документы, подтверждающие или объясняющие причину недостачи, отсутствуют. Предметы находятся в розыске до окончания проверки наличия всего музейного собрания".

К списку музейных предметов, подлежащих списанию, необходимо также представить соответствующие документы, подтверждающие обоснованность данного предложения: справка органов внутренних дел о прекращении уголовного дела, заключение сторонних специалистов (реставраторов, искусствоведов, архивистов и др.) о разрушении музейных предметов и нецелесообразности их реставрации и т.д.

К списку предметов, подлежащих переводу из основного в научно-вспомогательный фонд, также необходимо представить экспертное заключение о целесообразности перевода.

Первый заместитель Министра

Н.Л.ДЕМЕНТЬЕВА

                                           Приложение N ___

                                           к акту проверки наличия

                                           N _______ от __________

                              Список

       музейных предметов, не обнаруженных в ходе проверки

        наличия коллекции ________________________________

        __________________________________________________

                       (наименование музея)

	 N 

п/п
	  Наименование и  

 краткое описание 

    предметов     
	  Учетные  

обозначения
	   Причина    

  отсутствия  
	Документы-    

обоснования   

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Итого:

Подписи: главный хранитель музея

         Зав. отделом (сектором) учета

         Хранитель коллекции

Печать музея

                                           Приложение N ___

                                           к акту проверки наличия

                                           N _______ от __________

                              Список

             музейных предметов, подлежащих списанию

         из состава коллекции ___________________________

         ________________________________________________

                       (наименование музея)

	 N 

п/п
	  Наименование и  

 краткое описание 

    предметов     
	  Учетные  

обозначения
	   Причина    

   списания   
	Документы-    

обоснования   

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Итого:

Подписи: главный хранитель музея

         Зав. отделом (сектором) учета

         Хранитель коллекции

Печать музея

                                           Приложение N ___

                                           к акту проверки наличия

                                           N _______ от __________

                              Список

             музейных предметов, подлежащих переводу

             в научно-вспомогательный фонд коллекции

              ______________________________________

              ______________________________________

                       (наименование музея)

	 N 

п/п
	  Наименование и  

 краткое описание 

    предметов     
	  Учетные  

обозначения
	   Причина    

   перевода   
	Документы-    

обоснования   

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Итого:

Подписи: главный хранитель музея

         Зав. отделом (сектором) учета

         Хранитель коллекции

Печать музея

